机械工程学院2020春季就业须知卡
工业志，报国心，机械魂
一、招聘信息获取：
1、合肥工业大学就业信息网http://gdjy.hfut.edu.cn/,重点单位招聘栏、就业信息栏；
2、《机械工程学院春招单位统计》共享文档；
3、“研后机械复试就业群”群文件夹“招聘文案”。
二、一般就业流程：
1、筛选意向企业名单，记录空中宣讲时间、简历投递截止时间和笔试面试模式；
2、个人简历和介绍重点突出、岗位匹配，最好经辅导员或就业助理修改通过后投递，邮件和简历以“姓名 + 毕业院校专业 + 应聘岗位”命名；
3、收集整理企业资料、参加空中宣讲，熟悉笔试常见问题、参加企业线上笔试；
4、调试视频网络，以自信态度、整洁仪容、安静环境状态参加线上面试，签约前沟通具体事项。
三、签约、违约、推荐表：
1、认真阅读《关于防控疫情期间合肥工业大学毕业生打印就业协议书的通知》，核对网上申请后提交，手写附件1内容并拍照，填写附件2后同附件1照片用“学号-姓名”命名，每天下午2-4点发给辅导员马超；
2、认真阅读《疫情防控期间毕业生获取毕业生就业推荐表的通知》，急需就业推荐表的同学网上下载填写“学号-姓名”命名，每天下午2-4点发给辅导员马超，这段期间不急需的没必要打印；
3、认真阅读《关于疫情防控期间办理违约手续的办理通知》，将三方协议、解除协议申请表、原单位解约函、新单位接收函拍照打包，“学号-姓名”命名，每天下午2-4点发给辅导员马超。
四、其他事项：
1、注意个人财产安全及信息的保护，切勿相信就业过程中的汇款要求，有问题请及时询问辅导员或就业助理，马老师，电话18256002544。
2、疫情防控期间，同学如需就业咨询，请联系学校就业办：
范老师，电话18225853502，电子邮箱：jyzd@hfut.edu.cn；
丁老师，电话18905690967，电子邮箱：564150995@qq.com。
